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For att kunna erbjuda vara kunder ett heltickande utbud inom projektomradet
arbetar Effektiv Projektkonsult och Projecticon tillsammans. Detta innebir att de
I&sningar vi levererar haller en mycket hog kvalitet och att vi kan ge det stéd som
behdvs i er organisation.



Samarbete for framgangsrik projektkultur

Jonkopingsforetaget Effektiv Projektkonsult och Projecticon har ett djupt samarbete med
utgangspunkt i foretagens gemensamma syn pa dokumentering av och metodiken kring att driva
projekt.

En gemensam utgangspunkt ar att de flesta medelstora och storre foretag har idag strukturerade
arbetsrutiner for projekthantering men dessa ar ofta inaktiva och ej anpassade till den aktuella
organisationen, projektportfoljen och marknadens krav.

For en effektivisera projektkulturen erbjuder vi marknaden utbildningar i projektmetodik, pro-
jektstodsystemet PKS samt mgjligheten till stod i projektarbetets alla faser.

Om Effektiv projektkonsult

Effektiv Projektkonsult har sitt sate pa Science Park i Jonkoping sedan april 2004. | samband med
medarbetarnas magisterutbildning inom projektledning upptacktes behovet av extern hjilp i for-
battringen av projekthanteringen hos manga féretag.

Med en bred kompetens inom teknik och ledarskap har vi kunskap om problemldsning pa detalj-
niva. Vi hjilper foretag att effektivisera det dagliga arbetet genom att tydliggéra och kartligga
arbetsrutiner samt informations- och beslutsfloden i organisationen. Vi arbetar ocksa med fokus
pa den enskilde anstilldes arbete i organisationen och projektet.

Om Projection
Projecticons ar ett konsultféretag som specialiserat sig pa projekthantering i alla typer av miljcer
for att hjalpa kunderna att bli mer effektiva och battre na sina mal.

Medarbetarna har mer an 25 ars erfarenhet inom projekthantering, Foretaget arbetar med pro-
jekt som medel for samverkan, organisering och maluppfyllnad. Projecticon har arbetat fram ett
ProjektKunskapsStod for projekthantering, PKS, baserat pa erfarenhet fran mer an 1000 projekt i
Sverige och internationellt.

PKS ar uppbyggd pa ett sadant sitt att den latt kan anpassas till alla typer av kunder och projekt
for att ge det stéd som behdvs. Projektstodssystemet ar viletablerat hos kunder som Volvo Con-
struction Equipment, Unibet, Hilding Anders, Cardo Group samt University of Asmara. Foretaget
finns i Stockholm och Malmé.

Samarbetet

Med gemensamma tjanster och produkter fran Effektiv Projektkonsult och Projecticon erbjuds
marknaden en helhetslosning for en effektivisering av projektgenomférande i organisationen.

Malet med samarbetet 4r att gemensamt ge kunderna en komplett 16sning, fran dokumentanpass-
ning i det enskilda projektet till revision av projektportféljen och utveckling av projektkulturen.
Darmed bygger vi langsiktiga relationer med véra kunder.

Med samarbetet stirks det gemensamma utbudet genom Effektiv Projektkonsults nytinkande och
drivkraft samt med Projecticons gedigna erfarenhet inom projekthantering.
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PKS -ProjektKunskapsStod

B Ett intuitivt kunskapsstod for alla typer av projekt i alla miljoer tillgingligt pa Internet/ Intranet.
B Ger stod at alla medarbetare i projektet.

B Ger hela féretaget organisationen gemensamma begrepp vid projekthantering.

Grunden

PKS - Utskad

£2 .
B o del m’

PKS - Bas

9% Projektstéd Ordlista

Baserat pa mer @n 20 ars erfarenhet, tusentals vetgiriga projektmedarbetare, projektledare och
chefer som deltagit i vara seminarier samt utveckling och etablering av projektmodeller som
PROPS, PRIME, PROPER, PUSCH, AlfaPro etc kan vi nu erbjuda Projecticon PKS -
ProjektKunskapsStod.

Varfor webbaserat

Under de senaste aren har vi identifierat ett stort behov hos projektmedarbetare pa alla
nivaer i en organisation, att kunna fa tillgang till ett praktiskt och anvandbart stéd i olika
situationer saval under projektets forarbete som start-, genomforande- och avslutsfaser.

Dessutom har vi noterat att stod behovs for styrgrupper och ledning vid:
H Urval av projekt

B Beslutspunkter under projekten

B Uppfoljning av projektens resultat

B Malmatning

Vi vet ocksa att traditionella kunskapsstéd som litteratur och projekthandbocker alltfor ofta
samlar damm i bokhyllan.

Med — Projecticon PKS - ProjektKunskapsStéd pa Internet/Intranit har alla som arbetar med
projekt alltid tillgang till ett uppdaterat stod.

Redan nu anvénds stédet inom bl a Volvo Construction Equipment, Cardo Group, Unibet,
University of Asmara och Hilding Anders, bade i Sverige och utomlands.
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Varfor ett kunskapsstod

Det varje anvandare uppnar med kunskapsstodet ar tillganglighet till anvandbar, uppdaterad
kunskap nar den behovs i en aktuell situation t ex

B Under startarbetet for att ta fram en projektbeskrivning
B Under genomférandet for att kunna folja upp projektarbetet
B For att fa ett beslutsstod eller vid en beslutspunkt.

Béade vi och Ni vet av erfarenhet att det kravs betydligt mer for att lyckas med projekt och uppna
de uppstillda effektmalen 4n att ha duktiga projektledare och projektmedarbetare

Projekt innebar samverkan inom och mellan organisationer och grupper, men ytterst handlar det
om samverkan mellan manniskor som forstar varandra och har en gemensam projektkultur.

Vart kunskapsstod ger mojlighet till betydligt battre samverkansformer och bittre forutsattningar
for att bygga en projektkultur och att nd 6kad maluppfyllelse i det enskilda projektet.

Med det menar vi att hela organisationen, enkelt uttryckt

B Har samma insikt i betydelsen av, samt anviander gemensamma begrepp

B Anvinder projekt som en naturlig samverkansform vid tvirorganisatorisk samverkan mot ett
gemensamt mal

B Har samma grundforestillning om arbetsgangen i ett projekt

B Ar inriktade pa att ta sig i mal och faktiskt ocksa ta sig till samma mal

Grundelementen for att etablera en projektkultur finns lattillgangliga i kunskapsstodet.

Kunskapsstodet

Kunskapsstodet ar uppbyggt kring ett grafiskt anvandargranssnitt dar varje element innehaller ett
anpassat stod bade konceptuellt och i den aktuella situationen. Stodet finns tillgangligt pa bade
svenska och engelska.
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Byggstenar for projektkultur
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PKS - Utskad

4 Bl lckamodell m’

. jg% PKS - Bas
9% Projektstéd Ordlista

Foljande element kan utgora byggstenar vid etableringen av en projektkultur enligt Projecticon-
modellen men ger dven stéd vid hanteringen av det enskilda projektet.

Vid klick pa varje element erhalls en anvandbar beskrivning som kan tillimpas direkt eller
anpassas till varje enskild kund.

B Vision - Uttrycker visionen for projekt och projekthantering och ar en av byggstenarna i
projektkulturen

B Org & Kom - Ger en beskrivning 6ver de organisatoriska forutsattningarna for ett
framgangsrikt projektarbete samt ger generella rollbeskrivningar for projektets olika
samverkande medlemmar

B Projektmodell - Beskriver kunskapsstodet vid projektets genomforande av enklare samt mer
komplexa projekt samt en forklaring 6ver de olika elementen i flédet. Fran idé till mélverifiering.

Beskriver ocksa den tillimpade generiska projektmetodiken som ar tillimpbar pa savil projekt
som aktivitetsniva.

B Ordlista - Innehaller alla de begrepp som ar férknippade med projektledning och
projektarbete samt ger en kort begreppsférklaring som grund for ett gemensamt projektsprak

B Projektstod - Ger en beskrivning 6ver det stod som behdver finnas i en projektintensiv
miljé och som vi kan erbjuda vara kunder om sa 6nskas.

Tva stycken floden

e e 00000000000 e e 0000000000 e e 0000000000000 00000 000 e e 0000000000 ° oo

Det finns tva beskrivna projektfloden, ett enklare flode tillimpbart pa i stort sett alla typer av
forandringar som genomfors i projektform och ett mer avancerat flode nedbrutet i flera faser
avsett for mer komplexa forandringar.

229,

Det finns tva beskrivna projektfloden, ett Bas-flode tillimpbart pa i stort sett alla typer av
forandringar som genomfors i projektform och ett Utokat flode nedbrutet i flera faser avsett for
mer komplexa forandringar.
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Kunskapen

| den definierade situationen har Du tillgang till den kunskap som behovs i form av
textbeskrivningar, mallar, checklistor, rad och tips samt exempel, dokument och stodjande
presentationsmaterial.Vi utvecklar materialet kontinuerligt.

Allt material kan skrivas ut, e-postas och sparas pa den egna datorn. Mallar kan fyllas i och sparas
i en egen projektfil eller i ett dokumenthanteringssystem som vi kan erbjuda.

Stjarnan ar en symbol for "beslutspunkterna”. Dessa reglerar vad som ska beslutas
och vara gjort innan klartecken kan ges att ga vidare med arbetet.

Denna symbol markerar att det ar dags att ta fram kontrolldokument, i samband med
beslutspunkt. Hjalp och stéd finns fér varje moment.

Malet ar tydligt genom hela arbetet. Redan pa planeringsstadiet finns stdd och hjilp
att formulera och specificera vilka mal som giller.Var och en som ger ett uppdrag at
nagon annan i projektet skall alltid kunna klargora det forvintade malet och effekten
av uppdraget. | malmomentet finns ocksa riktlinjer for hur projektet ska utvarderas
och avslutas.

Arbetssittet finns med hela tiden och ar specificerat i varje viktigt delmoment for att ge tydlighet
och stéd i hur och vad som ska goras.
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Tillganglighet

Kunskapsstodet erbjuds 6ver Internet men kan ocksa installeras pa Ert Intranit om sa onskas.

All kommunikation sker pa ett mycket sikert sétt 6ver Internet med hjilp av en elektronisk
identitetshandling, ett s kallat certifikat som uppfyller EU krav for siker elektronisk
dokumentoverféring.

Lankar till egna befintliga dokument pa Intranit i html-format kan skapas om sa 6nskas.

Anpassningar

Om sd 6nskas kan kunskapsstodet anpassas till Din egen projektmiljé och det projektfléde som
kanske redan finns etablerat.

Projektmodellen kan ytterligare férfinas for olika typer av projekt, och darmed bli ett vassare
verktyg i det enskilda projektet.

Kosthad

B Foretagslicens
250 000:- exkl.moms
50 000:- exkl.moms per ar start ar tva.
Grafisk anpassning ingar
Ovriga anpassningar och dokumentlinkning sker mot offert

W Enskild licens
3 150:- exkl.moms
Ett ars abbonnemang
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PKS-Riskhantering

Ett intuitivt kunskapsstod tilgangligt pa internet for Dig som deltar i projektarbetet som bestil-
lare, styrgruppsmedlem, projektledare eller medarbetare av alla typer av projekt i alla miljcer.

Ger stdd nar Du ska hantera riskerna inom ditt ansvarsomrade.
Ger Dig stod vid uppfdljningen under projektet.

Ger hela projektet gemensamma begrepp vid riskhantering.

Grunden

Baserat pa mer @n 20 ars erfarenhet, 1000-tals otydliga projektbestillare, osakra och vetgiriga
projektledare och projektmedarbetare som deltagit i vara seminarier samt utveckling och eta-
blering av projektmodeller som PROPS, PRIME, PROPER, PUSCH, AlfaPro etc kan vi nu erbjuda
Projecticon PKS - ProjektKunskapsStod.

Varfor webbaserat

Under de senaste aren har vi identifierat ett stort behov hos projektmedarbetare pa alla nivaer i
en organisation, att kunna fa tillgang till ett praktiskt och anvandbart stod i olika situationer savil
under projektets forarbete som start-, genomforande- och avslutsfaser.

Dessutom har vi noterat att ett riskhanteringsstod behovs vid
Bestillning av projektet
Framtagning av projektbeskrivningar
Under genomférandet saval pa projekt som aktivitetsniva
Overforing av resultatet efter avslutat projektarbete

Vi vet ocksa att traditionella kunskapsstéd som litteratur och projekthandbocker alltfor ofta
samlar damm i bokhyllan.

Med — Projecticon PKS - ProjektKunskapsStéd pa Internet har Du alltid tillgang till ett uppdaterat
stod anpassat till din egen stuation.

Redan nu anvinds stédet inom bl a Volvo Construction Equipment och HildingAnders, Unibet
och Cardo och manga anviandare mindre féretag och organisationer bade i Sverige och utom-
lands.
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Varfor ett kunskapsstod

Det Du uppnar med kunskapsstodet ar tillganglighet till anvandbar, uppdaterad kunskap nar Du
behover den t ex

Vid riskidentifieringen och beskrivningen av de konkreta riskerna
Nar du skall virdera riskerna

Nar du ska definiera ansvar och befogenheter vid riskhanteringen
For att kunna hantera risker med framférhallning

Under genomférandet for att i tid motverka identifierade risker
For att ge underlag vid en beslutspunkt

Nar du ska uppmarksamma pa framtida risker efter fullgjort arbete
For att undvika att risker intraffar

Béde vi och Du vet av erfarenhet att det krivs betydligt mer for att lyckas med projekt och
uppna de uppstillda effektmélen @n att ha duktiga projektledare och projektmedarbetare.

Projekt innebar samverkan inom och mellan organisationer och grupper, men ytterst handlar det
om samverkan mellan manniskor som férstar varandra och har en gemensam projektkultur.

Vart kunskapsstod ger mojlighet till tydlig och bra samverkan och bittre férutsattningar att na
okad maluppfyllelse i det enskilda projektet utan att ha gjort samma misstag som forut.

Tack vare att Du som bestillare/projektledare och projektmedarbetare arbetar pa samma tydliga
sdtt uppnar ni:

Klara realistiska forutsattningar for varje projekt

Gemensam riskuppfattning och férmaga att undvika riskerna.
Tydliga roller och klar rollférdelning vid riskhanteringen
Samma grundférestillning om arbetsgangen i ett projekt

Grundelementen for att etablera en projektkultur finns lattillgangliga i PKS.
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Kunskapsstodet

Foljande element utgor byggstenarna vid riskhanteringen under ett projekt.
Vid klick pa varje element erhdlls en anvandbar beskrivning som Du kan tillimpa direkt eller
anpassa till Ditt eget behov.

Riskhantering
I I I
Riskanalys Atgirder Rapportering
- Identifiera R - Bestillare
Varningssignaler Atgirder
| Gruppera | Styrgrupp
- Sannolikhet |dentifiera
L Virdera —  Projektledare
L. Konsekvens .
| Vidtaga
L Medarbeta
| Sannolikhet edarbetare
Rapportera
| Konsekvens
| Justerbarhet

Stodet finns tillgangligt pa bade svenska och engelska.

Kunskapen

Den metod Du far tillgang till ar anvandbar nar som helst under projektarbetet. Savil i starten
som under genomforandet och avslutningen av projektet.

Du far tillgang till en beskrivning hur du hanterar riskerna fran identifiering till vidtagna atgarder
samt exempel, mallar och checklistor.Vi utvecklar materialet kontinuerligt.

Allt material kan skrivas ut, e-postas och sparas pa den egna datorn. Mallar kan fyllas i och sparas.
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Tillgangligheten

Kunskapsstodet erbjuds 6ver Internet men kan ocksa installeras pa Intranat om sa 6nskas.

All kommunikation sker pa ett mycket sikert sitt dver Internet med hjilp av en elektronisk
identitetshandling, ett sa kallat certifikat som uppfyller EU krav for siker elektronisk dokumento-

verféring.

Lankar till egna befintliga dokument pa Intranit i html-format kan skapas om sa 6nskas.

Anpassningar

Om sa 6nskas kan kunskapsstodet anpassas till Din egen projektmiljé och det projektflode som
kanske redan finns etablerat.

Projektmodellen kan ytterligare férfinas for olika typer av projekt, och ddarmed bli ett vassare
verktyg i det enskilda projektet.

Kosthad

W Enskild licens
| 850:- exkl.moms
Ett ars abbonnemang
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PKS-Projektstart

Ett intuitivt kunskapsstod for Dig som deltar i projektstartsarbetet som bestillare, styrgrupps-
medlem, projektledare eller medarbetare av alla typer av projekt i alla miljcer tillgangligt pa
Internet.

Ger stod ndr Du ska gora Ditt arbete under bestillnings- eller startfasen.
Ger Dig stod vid beslutsfattandet under projektet.

Ger hela foretaget/ organisationen gemensamma begrepp vid projekthantering.

Grunden

Baserat pa mer an 20 ars erfarenhet, 1000-tals otydliga projektbestillare, osikra och vetgiriga
projektledare och projektmedarbetare som deltagit i vara seminarier samt utveckling och eta-
blering av projektmodeller som PROPS, PRIME, PROPER, PUSCH, AlfaPro etc kan vi nu erbjuda
Projecticon PKS - ProjektKunskapsStod.

Varfor webbaserat

Under de senaste aren har vi identifierat ett stort behov hos projektmedarbetare pa alla nivaer i
en organisation, att kunna fa tillgang till ett praktiskt och anvindbart stod i olika situationer savil
under projektets forarbete som start-, genomférande- och avslutsfaser.

Dessutom har vi noterat att stéd behovs vid:
Bestillning av projekt
Framtagning av projektbeskrivningar
Beslutshantering
Malbekriftelse

Vi vet ocksa att traditionella kunskapsstod som litteratur och projekthandbocker alltfor ofta
samlar damm i bokhyllan.

Med — Projecticon PKS - ProjektKunskapsStéd pa Internet har Du alltid tillgang till ett uppdaterat
stod anpassat till din egen stuation.

Redan nu anvinds stédet inom bl aVolvo Construction Equipment och Hilding Anders, Unibet
och Cardo Group och manga anvindare i mindre foretag och organisationer bade i Sverige och
utomlands.

B Effektiv projektkonsult Projecticon B
Tel.036-100 105 E-post. info@effektivprojektkonsult.se Tel. 08-22 43 01 E-post. info@projecticon.se




Varfor ett kunskapsstod

Det Du uppnar med kunskapsstodet ar tillganglighet till anvandbar, uppdaterad kunskap nar Du
behover den t ex

Vid malformulering

Nar du skall definiera innehéll och avgransningar

For att hitta ratt roller och samverkan

For att kunna hantera risker med framférhallning

Under genomférandet for att planera och félja upp projektarbetet
For att fa ett beslutsstod vid en beslutspunkt

Nar du vill ha ett tydligt avslut

Nar du vill bekrifta maluppfyllelsen

Béde vi och Du vet av erfarenhet att det krivs betydligt mer for att lyckas med projekt och
uppna de uppstillda effektmélen @n att ha duktiga projektledare och projektmedarbetare.

Projekt innebar samverkan inom och mellan organisationer och grupper, men ytterst handlar det
om samverkan mellan manniskor som férstar varandra och har en gemensam projektkultur.

Vart kunskapsstod ger mojlighet till tydlig och bra samverkan och bittre férutsattningar att na
okad maluppfyllelse i det enskilda projektet.

Tack vare att Du som bestillare/ projektledare och projektmedarbetare arbetar pd samma tydliga
sdtt uppnar ni:

Klara realistiska forutsattningar for varje projekt

Gemensam méluppfattning och formaga att ta sig till samma mal
Tydliga roller och klar rollférdelning

Samma grundférestillning om arbetsgangen i ett projekt

Grundelementen for att etablera en projektkultur finns lattillgangliga i PKS.
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Kunskapsstodet

Vare sig Du arbetar med projekt som har ett enklare flode dar projektdirektivet utgér férutsatt-

ningarna for en startfas med projektledaren som ansvarig eller ett mer avancerat flode dar initie-

ring och start ar nedbrutet i tva faser dels en projektbestillningsfas dels en projektbeskrivningsfas
ar stodet upplagt pa samma sdtt och anviandbart for Dig.

Stodet finns tillgangligt pa bade svenska och engelska.

Kunskapen

Foljande element utgdr byggstenarna vid bestillningen av ett projekt under projektbestéllningsfa-
sen samt vid framtagningen av projektbeskrivningen under startfasen enligt Projecticon-modellen.

Vid klick pa varje element erhalls en anvandbar beskrivning som Du kan tillimpa direkt eller
anpassa till Ditt eget behov.

Du identifierar den aktuella situationen i bestillningsarbetet fran ledningsbeslut till malbekraf-
telse over aktiviteter och etappmal till den detaljeringsgrad du vill ha samt klickar pa det aktuella
elementet for att fa exakt det stod du behdver for att kunna hantera situationen.

Projektstartsstod

Bestillningsfas Startfas Roller

- Beslutshantering o — Bestillare
Projektbeskrivning Uppf6ljning

| Projektdirektiv | Styrgrupp

- Framtagning LM:’iIbekrﬁftelse

L Malbekriftelse - Projektledare
g Rl Matkriteria
Tidounk - Medarbetare
dpunkt Tidpunkt
Matkriteria

| den definierade situationen har Du tillgang till den kunskap som beh&vs i form av textbeskriv-
ningar med instruktoner hur du skall hantera den aktuella situationen, mallar, checklistor, rad och
tips samt exempel och stodjande presentationsmaterial.Vi utvecklar materialet kontinuerligt.

Allt material kan skrivas ut, e-postas och sparas pa den egna datorn. Mallar kan fyllas i och sparas.

B Effektiv projektkonsult Projecticon ®
Tel.036-100 105 E-post. info@effektivprojektkonsult.se Tel. 08-22 43 01 E-post. info@projecticon.se




Tillgangligheten

Kunskapsstodet erbjuds 6ver Internet men kan ocksa installeras pa Intranat om sa nskas.

All kommunikation sker pa ett mycket sikert sitt dver Internet med hjilp av en elektronisk
identitetshandling, ett sa kallat certifikat som uppfyller EU krav for siker elektronisk dokument-
overforing.

Lankar till egna befintliga dokument pa Intranit i html-format kan skapas om sa 6nskas.

Anpassningar

Om sa 6nskas kan kunskapsstodet anpassas till Din egen projektmiljé och det projektflode som
kanske redan finns etablerat.

Projektstartsstodet kan ytterligare férfinas for olika typer av projekt, och didrmed bli ett vassare
verktyg i det enskilda projektet.

Kosthad

B Enskild licens
| 850:- exkl.moms
Ett ars abbonnemang
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PKS-Bestillare

Ett intuitivt kunskapsstdd for Dig som bestillare av alla typer av projekt i alla miljoer tillgangligt
pa Internet.

Ger stod ndr Du ska formalisera Dina tankar och ta fram ditt direktiv/ bestillning.
Ger Dig st6d vid beslutsfattandet under projektet.

Ger hela foretaget/ organisationen gemensamma begrepp vid projekthantering.

Grunden

Baserat pa mer an 20 ars erfarenhet, 1000-tals otydliga projektbestillare, osikra och vetgiriga
projektledare och projektmedarbetare som deltagit i vara seminarier samt utveckling och eta-
blering av projektmodeller som PROPS, PRIME, PROPER, PUSCH, AlfaPro etc kan vi nu erbjuda
Projecticon PKS - ProjektKunskapsStod.

Varfor webbaserat

Under de senaste aren har vi identifierat ett stort behov hos projektmedarbetare pa alla nivaer i
en organisation, att kunna fa tillgang till ett praktiskt och anvindbart stod i olika situationer savil
under projektets forarbete som start-, genomférande- och avslutsfaser.

Dessutom har vi noterat att stod behoévs vid:
Bestillning av projekt
Framtagning av projektbeskrivningar
Beslutshantering
Malbekriftelse

Vi vet ocksa att traditionella kunskapsstod som litteratur och projekthandbdcker alltfor ofta
samlar damm i bokhyllan.

Med — Projecticon PKS - ProjektKunskapsSt6d pa Internet har Du alltid tillgang till ett uppdaterat
stod anpassat till din egen stuation.

Redan nu anvinds stédet inom bl aVolvo Construction Equipment och HildingAnders, Unibet
och Cardo och manga anviandare mindre fretag och organisatioenr bade i Sverige och utomlands.
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Varfor ett kunskapsstod

Det Du uppnar med kunskapsstodet ar tillganglighet till anvandbar, uppdaterad kunskap nar Du
behover den t ex

Under startarbetet for att ta fram Projektdirektivet/Bestillningen

Under genomférandet for att kunna folja upp projektarbetet

For att fa ett beslutsstod vid en beslutspunkt.

Nar du vill bekrifta maluppfyllelsen

Béde vi och Du vet av erfarenhet att det krivs betydligt mer for att lyckas med projekt och
uppna de uppstillda effektmélen @n att ha duktiga projektledare och projektmedarbetare.

Projekt innebar samverkan inom och mellan organisationer och grupper, men ytterst handlar det
om samverkan mellan manniskor som forstar varandra och har en gemensam projektkultur.

Vart kunskapsstod ger mojlighet till betydligt battre samverkansformer och bittre forutsattningar
for att bygga en projektkultur och att nd 6kad maluppfyllelse i det enskilda projektet.

Tack vare att Du som bestillare ar tydlig gentemot och i Din organisation uppnar ni:
Klara realistiska férutsattningar for varje projekt
Gemensam méluppfattning och faktiskt ocksa ta sig till samma mal
Tydliga roller och klar rollférdelning

Samma grundférestillning om arbetsgangen i ett projekt

Grundelementen for att etablera en projektkultur finns lattillgangliga i PKS.
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Kunskapsstodet

Vare sig Du arbetar med projekt som har ett enklare flode dar proketdirektivet utgor forutsatt-
ningarna for en projektstartsfas med projektledaren som ansvarig eller ett mer avancerat flode
dar initiering och start dr nedbrutet i tva faser dels en projektbestillningsfas dels en projektbe-
skrivningsfas dr stodet upplagt pd samma sitt och anvindbart for Dig.

Stodet finns tillgangligt pa bade svenska och engelska.

Kunskapen

Foljande element utgor byggstenarna vid bestillningen av ett projekt enligt Projecticon-modellen.
Vid klick pa varje element erhdlls en anvandbar beskrivning som Du kan tillimpa direkt eller
anpassa till Ditt eget behov.

Bestillarstod

I I I
Beslutshantering Projektdirektiv Roller

- Beslutspunkter _ = Bestillare
Direktiv/Bestilln. Uppféljning

| Beslutskriteria | Styrgrupp
- Framtagning

L Malbekriftelse Projektledare

L Forankring

Tidpunkt

Matkriteria

Du identifierar den aktuella situationen i bestillningsarbetet fran ledningsbeslut till malbekréf-
telse over aktiviteter och etappmal till den detaljeringsgrad du vill ha samt klickar pa det aktuella
elementet for att fa exakt det stod du behdver for att kunna hantera situationen.

| den definierade situationen har Du tillgang till den kunskap som behdvs i form av textbeskriv-
ningar med instruktoner hur du skall hantera den aktuella situationen, mallar, checklistor, rad och

tips samt exempel och stodjande presentationsmaterial.Vi utvecklar materialet kontinuerligt.

Allt material kan skrivas ut, e-postas och sparas pa den egna datorn. Mallar kan fyllas i och sparas.
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Tillgangligheten

Kunskapsstodet erbjuds 6ver Internet men kan ocksa installeras pa Ert Intranit om sa onskas.

All kommunikation sker pa ett mycket sikert sitt dver Internet med hjilp av en elektronisk
identitetshandling, ett sa kallat certifikat som uppfyller EU krav for siker elektronisk dokumento-

verforing.

Lankar till egna befintliga dokument pa Intranit i html-format kan skapas om sa 6nskas.

Anpassningar

Om sa 6nskas kan kunskapsstodet anpassas till Din egen projektmiljé och det projektflode som
kanske redan finns etablerat.

Projektmodellen kan ytterligare férfinas for olika typer av projekt, och ddarmed bli ett vassare
verktyg i det enskilda projektet.

Kosthad

B Enskild licens
| 850:- exkl.moms
Ett ars abbonnemang
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Kvalitetssakring i projekt

Da ni kommer i kontakt med projekt och har fragor kan vi erbjuda kvalitetssikring i projekt
antingen man tillhor bestillare, styrgrupp eller ar projektledare. Vi stodjer er med radgivning for
att kvalitetssdkra arbetet i projektet.

Upplagg kvalitetssakring

Bestillning

B Projektbestillning B Organisation

m Mal B Bemanning

B Projektdirektiv B Ekonomi- tidsramar

Stod vid projektstart

B Dokumentation H Planering

B Agerande Projektbeskrivning

B Riskanalys

Stod vid projektgenomférande

B Moten B Avvikelserapporter

B Lopande aktiviteter B Tidsredovisning

Stod vid projektavslut

m Tid B Aktiviteter
B Ekonomi B Malverifiering
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Projektrevision

Vi reviderar pagaende projekt och féreslar eventuella forbattringar samt kan medverka vid
etableringen av dessa.

Upplagg for projektrevision

Datainsamling

------------------------------------------------------------------

Vi utgar i fran befintlig dokumentation samt intervjuer och/eller enkiter med projektets
medarbetare och intressenter. Vi belyser projektet utifran dessa olika aspekter:

B Bakgrund B Tid- och resursplanering

m Mal B Organisation och roller

B Omfattning och avgransningar B Ledarskap

B Prioritet B Samverkan med bestillaren

B Risker B Kommunikation och information
B Ekonomi B Dokumentation

B Finansiering B Moten

Bearbetning och analys

Bearbetning och analys av de dokument som har samlats in samt av intervjumaterial och eller
enkdter som samlats in.

Rapport

------------------------------------------------------------------

Vi sammanstiller en rapport med var syn pa projektarbetet och forslag pa eventuella
forandringar.
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Presentation och atgarder

Analysrapporten och de atgirder som foreslas presenteras for projektets medlemmar och
intressenter.

Atgirderna sammanstills till ett program som i nista fas inarbetas och gér att den eventuella
aterstarten blir smidig.

Aterstart

------------------------------------------------------------------

Sista fasen i projektrevisionen ar mycket viktig for det fortsatta projektet, det ar har som
atgirderna forankras och en gemensam syn pa projekt etableras. Antingen avslutas projektet
eller aterstartas det.

Det ar viktigt att ett eventuellt avslut blir tydligt och att erfarenheter tas till vara samt att
projektorganisationen avvecklas pa ett tydligt sitt for alla inblandade. Aterstarten genomfors

under ett 2-3 dagar langt seminarium med alla berérda intressenter.

Omfattning och innehall kan liknas vid en normal projektstart med fokusering framéat och en aktiv
medverkan av samtliga deltagare

Genomférande

© © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 000000000000 00000000000 0000

For att kunna genomféra en bra revision krivs ett 6ppet och arligt samspel mellan oss och er
organisation. Som alltid i vara uppdrag iakttar vi fullstindig sekretess och diskretion kring er
verksamhet.

Exempel pa tid for genomforande

Tid for genomférande kan skilja sig beroende pa komplexitet och storlek pa projekten som skall
utvdrderas.

B Datainsamling - 2 dagar

B Analys- 2 dagar

B Rapport- |-2 dagar

B Presentation och atgirder - | dag

m Aterstart - 2-3 dagar
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Projektutvardering

Projektutvirderingen skall ge foretagsledning, projektchefer, projektledare och projektmedar-
betare en tydlig bild av den befintliga projekthanteringens férdelar och eventuella brister som
underlag fér forandringar och forbattringar vad avser projektportfdljen och den enskilda
projekthanteringen.

Upplagg for projektutvardering

Datainsamling

Vid insamlingen av data behover vi tillging till befintliga projektinstruktioner, dokument fran
representativa projektet, vidare sa arbetar vi med intervjuer av projektens medarbetare och
intressenter. Dokumenten som vi ser 6ver omfattar:

B Projektinstruktioner H Risker

B Lathundar for projekt B Ekonomi

m Mallar B Finansiering

B Arbetsmodeller B Tid- och resursplanering

B Organisationsplaner B Organisation och roller

B Projektbestillningar B Ledarskap

B Projektbeskrivningar och planer B Samverkan med bestillaren
m Bakgrund B Kommunikation och information
m Mal B Dokumentation

B Omfattning och avgransningar H Moten

B Prioritet

Bearbetning och analys

------------------------------------------------------------------

Bearbetning och analys av de dokument som har samlats in samt av intervjumaterial och eller
enkdter som samlats in.

Rapport

Vi sammanstiller en rapport med var syn pa projektarbetet och férslag pa eventuella
forandringar.
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Presentation och atgarder

Rapporten av analysen och de atgirder som foreslds presenteras for organisationen allt detta i
samarbete med er.

Atg'arderna sammanstills till ett program som i nasta fas inarbetas och gor att nista
projektgenomférande blir smidigt.

Etablera nya rutiner och synsitt

Det sista steget i en framgangsrik utvardering ar att etablera det férandrade/forbittrade
arbetssittet i organisationen kring projekthantering. Om det uppkommer behov av férandring
vid analysen ar denna fas viktig for att etablera ett gemensamt syn- och arbetssatt hos
projektorganisationen.

Vi erbjuder ett aktivt stod for kommande projektstarter for att siakerstilla att etableringen av det

nya arbetssittet. Omfattning och uppliaggning bestims i samrad med er.

Genomférande

For att kunna genomféra en bra utvardering krévs ett 6ppet och arligt samspel mellan oss och
er organisation. Som alltid i vara uppdrag iakttar vi fullstindig sekretess och diskretion kring er
verksamhet.

Exempel pa tid for genomforande

Tid for genomférande kan skilja sig beroende pa komplexitet och storlek pa projekten som skall
utvdrderas.

B Datainsamling - 2 dagar per projekt
B Analys- |-2 dagar per projekt
m Rapport- |-2 dagar

B Presentation och atgirder - 1-2 dagar

B Effektiv projektkonsult Projecticon ®
Tel.036-100 105 E-post. info@effektivprojektkonsult.se Tel. 08-22 43 01 E-post. info@projecticon.se




Tidsrevision

Denna typ av utvardering ger en bild pa hur foretaget disponerar pengar och tid, i och med en
bild av planerad och faktisk genomférandetid i projekten. Nar tidsrevisionen skett ger vi forslag
pa atgirder pa hur foretaget kan tjina mer pengar.

Upplagg for tidsrevision

Insamling av data

B Tidsrapporter B Underlag for avtal (fasta eller I6pande)
B Tidsskattningar B Intervjuer

B Resursbehovsunderlag

B Tidsskattningar B Paverkan pé organisationen

Forbattringsrapport

B Atgirdsforslag B Projektintressenternas beteende
positiv och negativ inverkan pa
organisationen

Presentation

B Forbattringsforslag B Forslag pa forsatt arbete

Exempel pa tid for genomforande

Tid for genomférande kan skilja sig beroende pa komplexitet och storlek pa projekten som skall
utvirderas.

B Insamling av data- | dag per projekt
B Analys - 2 dagar per projekt
B Forbittringsrapport - | dag per projekt

B Presentation - | dag
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Utbildningsdag PKS intern

Innehillet fokuseras pa en genomgang av PKS-hanteringen samt metodiken for en effektiv
projekthantering sa att ni snabbare kan fa en bra grund att std pa. Det medfér dven att det
gemensamma spraket angaende projekt blir gemensamt och det skapar ett engagemang i fragor
gillande projekt. Denna utbildning genomférs med fordel i samband med projektstart.

Upplagg for utbildningsdag

Pass |
B Vanliga fallgropar B Presentation av PKS
Huvuddelar i projektet
B PKS-grunder Forberedelser
Viktiga faktorer, nyckelbegrepp Genomfdrande
Fordelar Avslut
Nackdelarna
B Limpligt projektexempel
Genomgéng
Pass 2
B Bestillning/Startfas- Planering av projektet Etappmal
Roller och ansvar Beslutspunkt
Arbetssteg
Underlag
Pass 3
B Genomférande W Avslut
Kickoff Malverifiering
Startmote Rapport
Genomférande Genomforande
Etappmal Etappmal
Beslutspunkt Beslutspunkt
Pass 4
B Support PKS - Aktiviteter B Dagligt dokumentstod
Malformulering PKS
Planeringsstod
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Utbildningsmaterial

B Utbildningsparm
Exempel
Presentationsmaterial

Anpassningar av utbildningsdag

B Ett projekt som utgangpunkt for dagen
Avslutat projekt
Pagaende projekt
Etablering av ett projekt

B Dokumentation fran foretagets projekt for att visa vilka som
ingdr i respektive del i PKS.
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PKS utbildningsdag extern

Utbildningsdag for PKS- ProjektKunskapsStod innehaller en genomgang av PKS samt de faser
som finns i metodiken sa att anviandare kan snabbare fa en bra grund att sta pa. Det medfor
aven att det gemensamma spraket angdende projekt blir gemensamt och det skapar ett enga-
gemang i fragor gillande projekt.

Upplagg for utbildningsdag

Pass |
B Vanliga fallgropar B Presentation av PKS
Forstudie
B Grundtanken med PKS Forberedelser
Viktiga faktorer, nyckelbegrepp Genomférande
Fordelar Avslut
Nackdelarna
B Lampligt projektexempel
Genomgéng
Pass 2
B Forberedelser - Planering av projektet Resursplanering
Malformulering Tidsplanering
Projektbeskrivning WBS
Riskanalys
Pass 3
B Genomférande - Aktiviteter B Avslut- Malverifiering
Malformulering
Pass 4
B Support PKS - Aktiviteter B Dagligt dokumentstod
Malformulering PKS
Planeringsstod
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Utbildningsmaterial

B Utbildningsparm B PKS
Exempel Anvindarlicens
Presentationsmaterial
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Projektutbildningar

Utbildningsmal

Varje projektmedarbetare oberoende av roll i projektet kdnna sig siaker i den tilldelade rollen
och kunna agera pa ett tydligt sitt i olika projektsituationer.

Var och en skall kunna uppfylla de férvantningar som finns och sjélv kunna utrycka sina forvant-
ningar pa sina projektmedarbetare. Detta ger mod i projektarbetet.

Varje medarbetare i ett projekt skall ocksa kunna identifiera behovet av stéd och metoder samt
kunna hantera dessa. Detta betyder ocksa att varje individ skall vara beredd att iklida sig olika
roller i olika projekt med samma kunskapsniva och férstaelse.

Erfarenhet av utbildning

Var medarbetare Per Rejving har i mer dn 25 ar framgéngsrikt utbildat 6ver 14 000 bestillare,
projektledare, medarbetare och linjechefer i manga olika féretag och organisationer bade i
Sverige och internationellt. Var utbildning baseras pa Projecticon-modellen men kan aven
anpassas efter andra modeller och specifika projektmiljéer samt till deltagarnas specifika krav.

Vara utbildningar ger

B Utveckling av varje medarbetares sikerhet och kompetens i sin roll
B Metodutbildning och samverkanstréning

B Praktiskt stod till medarbetare pd alla nivaer i projektorganisationen

Utbildningarna

Ger deltagarna ett strukturerat sitt att tinka i olika projektsituationer for att bittre lyckas
med sina projekt.

En genomgéng av hur projektmedarbetare ska tinka pa for att lyckas i sina projekt.
Utbildningen bygger pa praktiska dvningar for att omedelbart kunna tillimpa de nya kunska-
perna i sina projekt for att sikerstilla mal och kvalitet. De praktiska fallen hiamtas fran organi-

sationen och ar fran faser i projektet som ar kritiska och behdver stod i det forsatta arbetet.

Metodikutbildningarna kan genomféras med Projecticon-modellen som bas eller om organisa-
tionen har egen modell anpassas till denna.
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Utbildningsalternativ

3 dagarsutbildning

B Metodik (PKS) och ledarskap i projekt
—Projektledare och projektmedarbetare genomgar en metodikutbildning for
att fa en gemensam plattform att sta pa i sitt projekt.

—Utbildningen ar praktisk utformad genom att ett antal skarpa projekt fran
organisationen anviands som praktikfall och relateras till:
Bestillning
Projektstart
Genomférande
Avslut

—Belyser de olika rollerna i projektet hur de ska agera samt vilket
ansvar/befogenheter dessa har.
Bestillare
Styrgrupp
Projektledare
Projektmedarbetare

—Belyser hur projektorganisationen samverkar med basorganisationen fér
att driva sina projekt.
Tvarorganisatoriskt
Med olika samverkanspartners

—Projektteori for hur projekt ska drivas i organisationen tex:
Fallgropar i projekt
Grundlaggande teori for projektledning
Teori anpassad efter organisationens kunskapsniva

| dags metodikutbildningar samt bestallarutbildning

B Metodik (PKS eller organisationens egna metodik)
—Genomgang i projektmetodik for projektmedarbetare.
Praktisk genomgang av hur metodiken fungerar for olika intressenter i
projektet.
Praktiska 6vningar pa kritiska skeden i projektet for att sikerstilla kvalitet och
maluppfyllelse.

B Bestillare
—Bestillare av projekt far en grundlig genomgang for hur tydligheten i en bestillning och
beslutshantering paverkar utfallet i projektet.

—Framtagning av styrande dokument samt bemanning av projekt.

—Utbildningen ar praktisk upplagd for att fa deltagarna att arbeta med ett
framgangsrikt arbetssatt.

—Ovningar:
Ta fram projektdirektiv for att sikerstalla kvalitet i projektet.
Identifiera kompetenskrav for styrgruppsmedarbetare och projektledare
Bemanna projektet med ritt projektledare.
Bestillarrollen under start-genomforande-avslut.
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Kontakt

Effektiv projektkonsult

B Henrik Andersson
Tel. 0739-80 16 12
E-post. henrik@effektivprojektkonsult.se

B Kajsa Sandberg
Tel. 0704-15 43 34
E-post. kajsa@effektivprojektkonsult.se

B Jesper Ramlov
Tel. 0707-48 29 | |
E-post. jesper@effektivprojektkonsult.se

Projecticon

B Stefan Kiack
Tel. 0735-31 00 57

E-post. stefan@projecticon.se

B Per Rejving
Tel. 0735-10 43 Ol
E-post. per@projecticon.se
B Nilla Kack
Tel. 0735-32 00 57
E-post. nilla@projecticon.se
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